T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanligi

Say1 : B.08.0.SGB.0.80.03.03.00.700.01/2190 15/04 /2011
Konu : Bakanhk Tasimir Mallar

GENELGE
2011/

flgi :a) 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu.
b) 18 Ocak 2007 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Tagimir Mal
Yonetmeligi
c) 08/09/2007 tarih ve 26637 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Tasinir Mal
Yonetmeligi Genel Teblig (say1: 1)
d) 14/07/2009 tarih ve B.07.0.MGM.049-809-99-99/8989 sayil1 yazi.
e) 18/01/2008 tarih ve B.08.0.SGB.0.03.03.00.700/281 sayil1 yazi.

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44’iinci maddesine
dayanilarak; Maliye Bakanlig tarafindan hazirlanan 18.01.2007 tarih ve 26407 sayili Resmi
Gazetede yayinlanan Tasinir Mal Yonetmeliginin Bakanligimizda uygulamasini yiiriitmek
tizere E-tasinir yazilim programi gelistirilmis ve Temmuz 2007 tarihinde biitiin birimlerin
kullanimina agilmistir.

E- tasimir modiiliiniin amaci; Bakanhk birimlerinin tasimir mal is ve islemlerini
hukuka uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasim saglamak, tasimir mal
yonetiminde etkili, ekonomik ve verimliligi artiracak yonetim anlayisin1 benimseyerek
kamu kaynagi kullaniminda tasarrufu ve hesap verebilirligi saglamaktir.

5018 sayili Kanunla olusturulan yeni mali yonetim sisteminde; kamu idarelerinin,
ithtiyaclarmi stratejik planlarina, yillik amag¢ ve hedefleri ile performans gostergelerine
dayanarak planlamalar1 ve biitcelestirmeleri, saglanan kaynaklar etkin, verimli ve ekonomik
bir sekilde kullanmalar1 temel ilkedir.

Yine s6z konusu Kanun ile her tirli kamu kaynaginin elde edilmesi ve
kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlar, kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka
uygun olarak elde edilmesinden, kullanilmasindan, = muhasebelestirilmesinden,
raporlanmasindan ve kétiiye kullanilmamasi i¢in gerekli 6nlemlerin alinmasindan sorumludur
ve yetkili kilinmis mercilere hesap vermek zorundadirlar. Ust yoneticilerin ise;
sorumluluklari altindaki kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli sekilde elde edilmesi ve
kullanimim saglamaktan, kayip ve kotiiye kullanimimin dnlenmesinden ve Kanunda
belirtilen gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesinden Bakana kars1 sorumlu oldugu
hiikiimlerine yer verilmistir.

Gerek sistemin amact ve gerekse 5018 sayili yasa dogrultusunda e-taginir sistemi
stirekli gelistirilmistir. Gelinen asamada;

1- Barkod
2- Stok Mal Oranlarimin Belirlenmesi

3- Tasmir Mal Kullanim Siiresi (Amortisman siiresi)
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T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanligi
Say1  : B.08.0.SGB.0.80.03.03.00.700.01/ eeolee 12011
Konu : Bakanlik Tasmir Mallar:

4- Stratejik Planlama Tablosu

5- Kullanim Fazlas1 Taginirlar
6- Talep

Bagliklar1 altinda toplanan calismalar tamamlanmistir. Calismalar analitik biitce
yapis1 ve mali yil siirecine uygun olarak yapilmistir. Birimlerin tasimnir mal ihtiyag
planlamalarint dogru verilere dayanarak yapabilmeleri ic¢in stratejik planlama tablosu
gelistirilmistir. Ayn1 zamanda ihtiyaglarin 6ncelikle kullanim fazlasi maldan karsilanmasiyla
birlikte verimliligi ve tasarrufu saglayacagimiz etkin bir siiregleme planlanmistir.

Barkod, Stok Mal Oranlarinin Belirlenmesi, Tasmir Mal Kullanim siiresi
(Amortisman Siiresi), Stratejik Planlama Tablosu, MAYIS 2011 tarihinde, Kullanim Fazlas1
Tasinirlar ve Talep ekranlart OCAK 2012 tarihinde biitiin birimlerin kullanimina agilacaktir.

Taginir Mal Yonetmeliginin 32°nci maddesi geregi yapilan sayimlarin kolaylikla
yapilabilmesi i¢in barkod sistemine gegilmistir. Birimler imkanlar1 élgiisiinde barkod
okuyucu ve yazicisi alabilir, etiket doktiirebilir ve sayimlarini yapabilirler.

Birimlerin ambarlarinda bulundurabilecekleri stok tasimir mal miktarlar
harcama vyetkilileri tarafindan belirlenecektir. Birimler ambarlarinda stok taginir mal
miktart disinda kullanim fazlasi tasinir mal bulundurmayacaklarindan hurdaya ayrilmasi
gereken mallar bekletilmeksizin yasal prosediir yerine getirilerek envanter kayitlarindan
cikarilacaktir.

Talep ve kullanim fazlas1 tasinir mal ekranlari, sistemde birlikte calisilmistir.
Birimler, stratejik planlarma uygun olarak gelecek yil taleplerini ve kullamm fazlasi
mallarmm yilda bir kez sisteme gireceklerdir. Gelecek yil taleplerinin ilge/il/ taginir mal
konsolide gorevlilerinin onay asamasinda kullanim fazlas1 mallar ekrani ile eslestirilecektir.
Gelecek yil talepleri oncelikle kullanim fazlasi mallardan karsilanacaktir. Boylelikle biit¢enin
kullaniminda tasarruf saglanmis olacaktir.

Konsolide islemleri: Birim/ilge/il/merkez teskilati silsilesi seklinde yapilacaktir.
Merkez konsolide gorevlileri tarafindan konsolide edilen gelecek yil talepleri harcama
yetkilisi ile birlikte evrak tlizerinden degerlendirilerek mal alimi biit¢elerini planlayacaklardir.
Genel biitcede ddenek tahsis edilen ancak, merkez birimi olmayan 13 01 00 62 kurumsal kod
talepleri Idari ve Mali isler Dairesi Baskanhg tarafindan konsolide edilecektir. Ayrica, yil
sonlarinda il konsolide gorevlileri tarafindan konsolide edilen 13 01 00 62 kurumsal kodda il
tasinir mal konsolide cetvelleri ilgi (e) yazida belirtilen siirecte Idari ve Mali Isler Dairesi
Bagkanhigina génderilecektir. Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligi tarafindan 81 ilin
konsolide raporlari ile olusturulan 13 01 00 62 kurumsal kodun taginir mal kesin hesap cetveli
ve icmali ilgi (e) yazida belirtilen siirecte Strateji Gelistirme Baskanhgina gonderilecektir.

Bu amacglar dogrultusunda birim/ilce/il/merkez birimlerinin yapacaklar
islemler ve siirecleri asagida anlatilmistir.
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T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanligi
Say1 : B.08.0.SGB.0.80.03.03.00.700.01/ eeolee 12011
Konu : Bakanhk Tasimir Mallar

TANIMLAR
Sistem : E-Tasinir sistemini,
Birim : Analitik biit¢e yapisinda yer alan okul/kurumu,

Mali Yil: Takvim yilini,

Tamamlayict Tasinir Mal : Biri olmadan digerini kullanamayacagmiz tasinir mallari, (
Ornek: Bilgisayar kasasi ve ekran gibi)

Ikame Tasimr Mal : Birbirinin yerine kullanilabilen mallar,

Stok Tasimr Mal : Kullanimdaki mallarin ambarda bulunan yedeklerini, (Stok oranlari
harcama yetkilileri tarafindan belirlenir)

Stok Mal Miktar: : Birimlerin kullanim fazlasi tagmir mal olarak ambarinda tutabilecegi
miktari,

Kullamm Fazlasi Mal : Cesitli nedenlerle birimin ihtiyaci kalmamasi veya ihtiyag
duyabilecegi zamana kadar miadin1 dolduracak olan kullanabilir durundaki taginir mallari,

Kullanmim Fazlas1 Mallar Ekrani: Birimlerin ihtiya¢ fazlasi mallarinin yayinlandigi ekrani,

Kullamim Fazlas1 Mallar Talep Ekram: Kullanim fazlasi mallara ihtiyag duyan birimlerin
talepte bulunacaklar1 ekrani,

Tasimir Odenek Talebi : Harcama biriminin talep ettigi tasinir mali, merkez teskilati
tarafindan 6denek gonderilerek yerinde satin alinmasi igin gerekli 6denek istegini,

Cari Y1l Talep Ekram: Y1l igerisinde karsilanacak taginirlarin talep edildigi ekrani,

Gelecek Yil Talep Ekrami: Gelecek yil biitgesinden karsilanacak taginirlarin talep edildigi
ekrani,

Zimmet: Personelin siirekli kullanimina verilen tasinirlari,

Dayamikh Tasmir Listesi: Ortak kullanim alanlarinda bulunan tasmirlar i¢in diizenlenen
listeyi,

flge/il/merkez Tasmir Mal Konsolide Gérevlisi: Birimlerden aldiklart harcama birimi
yonetim donemi hesap cetvelini, kurumsal bazda konsolide ederek bir st konsolide
gorevlisine gonderen, birimlerin taleplerini ve kullanim fazlasi taginirlarin1 degerlendirerek
onaylayan ve konsolide eden, yetki alani icerisindeki birimlere egitim veren ve danismanlik
yapan, Yonetmelik, Genelge ve yazilarla konsolide gorevlisine verilen goérevleri yapan
personeli,

Konsolide Tasimir Mal Talep Cetveli : Birimlerin taleplerinin ilge/il/merkez asamalarinda
toplanmasini,

Konsolide Kullanim Fazlas1 Mal Cetveli: Birimlerin kullanim fazlasi (atil) mallarinin
ilge/il/merkez asamalarinda toplanmasini,

[fade eder.
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T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanligi
Say1 : B.08.0.SGB.0.80.03.03.00.700.01/ eeodeea 12011
Konu : Bakanhk Tasimir Mallar

Birim/ilce/il/merkez onay talep butonlari:

1- Kismi Karsilama : Talep edilen taginirlardan ambardan veya atil mal listesinden bir
veya daha fazlasi karsilamiyor ise kisnm Kkarsilandi onay butonu kullanilacaktir. Kismi
karsilamada talebin karsilanmayan kismi karsilanmak iizere bir iist asamaya geger.

2- Tamamen Karsillama: Birimin talebi tamamen Kkarsilanmiyor ise tamamen
karsilandi butonu kullanilacaktir.

3- Tiimiinii red : Birimin talebini tamamen red edecek ise tiimiinii red butonu
kullanilacaktir.

4- Kismi red etme : Birimin talep ettigi mallardan bir kism1 karsilaniyor diger kismi
red ediliyor ise Kismi red etme butonu kullanilacaktir.

5- Karsilansin: Birimin talebinin karsilanmak t{izere bir st onay mercine
aktarilmasinda karsilansin butonu kullanilacaktir.

1) BARKOD

Tasimnir Mal Yonetmeliginin 36’inc1 maddesinin “Giris kaydi yapilan taginirlara,
taginir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan bir sicil numarasi verilir. Bu numara yazma,
kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle taginirin iizerinde kalici olacak sekilde
belirtilir. Fiziki veya kullanim 6zellikleri nedeniyle numaralandirilmasi miimkiin olmayan
tasinirlara bu islem uygulanmaz” hikkmii geregi sistemde olusturulan tasimir mal sicil
numaralarin1 gosteren etiket raporlart barkod okuyuculari tarafindan okunabilir hale
getirilmistir.

Kullanimdaki dayanikli tagmirlarin izlenebilmesi, sayim ve denetimlerinin saglikli
olarak yapilabilmesi i¢in, tasinirlarin numaralandirilmast ve bu numaralart gosteren
etiketlerin taginirin uygun bir yerine yapistirilmasi gereklidir. Fiziki veya kullanim 6zelligi
nedeniyle etiketlenmesi uygun olmayanlarin disinda kalan tiim taginirlar etiketlenecektir.

Bakanlik birimlerimizin fiziki mekanlar1 ve personel hareketleri diisliniildiiglinde
taginirlarin izlenmesi ve sayim islemlerinin kolaylikla yapilabilmesini saglamak iizere barkod
sistemine ge¢ilmistir. Birimler imkanlar1 6l¢iisiinde barkod okuyucu ve yazici aletlerini
kullanarak etiket bastirabilir ve sayim yapabilirler.

Barkod sistemine gegecek birimlerin barkod okuyucu veya terminaline ve barkod
yazicitya sahip olmasi gerekmektedir. Ancak, birimlerin barkoda ge¢me zorunlulugu yoktur.
Barkod sistemine ge¢cmeyen birimler sistemde bulunan sicil numarali etiketleri dayanikli
taginirlarina yapistirmak zorundadirlar. Bu birimler sayim islerini manuel olarak yapmaya
devam edebilirler.

Yapilan barkod g¢alismasiyla birimler, barkod yazicilar ile etiket bastirilabilir ve
barkod okuyuculari ile sayim yapilabilir duruma getirilmistir. Sayim sonucu bulunan mal
miktarlart da sistemde bulunan Sayim Tutanagina ve Ambar Devir Teslim Tutanagina
aktarilacaktir.
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T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanligi
Say1 : B.08.0.SGB.0.80.03.03.00.700.01/ eeolee 12011
Konu : Bakanhk Tasimir Mallar

Barkodla ilgili c¢alismalar Baskanhgmmz tarafindan yiiriitiildiigiinden
birimlerin ayrica barkodla ilgili yazilim satin almayacaklardir.

2) STOK MAL ORANININ BELIRLENMESI

Harcama yetkililerince; kamu kaynagi olan tasinir mallarin etkin, verimli, ekonomik
kullanim1 saglanacak ve birim ambarinda ihtiyag duyuldugunda hizmetin aksatilmadan
stirdiirebilecegi oranda stok mal bulundurulabilecektir.

Harcama yetkilileri birimin stok mal oranlarim1 ambar bazinda belirleyecek ve
belirlenen stok mal oranlari her yil OCAK ayinda giincellenebilecektir.

Stok Mal Oranmimin Belirlenmesi ve Sisteme Girilmesi;

1) Birimlerin harcama yetkilileri, gecmis yillarda tagiir malin kullanim
miktarini, sirkiilasyonunu dikkate alarak, gelecek yilda degisebilecek sartlar1 da diisiinerek,
birimi magdur etmemek iizere stok mal oranini belirleyecektir.

2) Birimin ihtiyaci olmayan veya ihtiyaci olabilecek zamana kadar miadini
dolduracak tasinirlar igin stok oranlarmi yiiksek tutup kullanim fazlast mali ambarda
tutmayacaklardir.

3) Birimler de, belirledikleri stok oranlarini, tasinirin adi veya koduna gore
miktar olarak sisteme gireceklerdir. Sistemde, Stok Belirleme Tablosu;

a) Kurum Bilgileri
b) Stok Belirleme
bashklari altinda iki kisim olarak diizenlenmistir.
-Kurum Bilgileri, Birimin MEBBIS kayitlarindaki bilgilerinden alinmaktadur.
-Stok Belirleme alaninda yapilacak islemler;
1- Stok Belirleme
2- Stok Giincelleme
3- Stok izleme
olarak ii¢ islem tiirtine ayrilmustir.
Stok Belirleme; Birimlerin tasinir mallara ilk defa stok belirleyecegi,
Stok Giincelleme; Birimlerin stok oranlarini giincelleyebilecegi,
Stok Izleme; Birimlerin y1l bazinda stok oranlarini izleyebilecegi,

Islem tiirlerini ifade etmektedir. Ayrica stok belirleme alaninda; Durum izleme
ve Detay Bilgi alanlar1 da diizenlenmistir.
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a) Durum Izleme; Birimin belirledigi stok miktarlarinin ambardaki durumu ile
ilgili bilgi vermektedir.

- Ambarda bulunan mal miktar1 stok miktarinin altina diismiis ise sistem
KRITIK uyaris1 verecektir,

- Ambarda bulunan mal miktar1 belirlenen stok miktarina esit veya fazla
ise UYGUNDUR uyaris1 verecektir.

b) Detay Bilgi; Birim tasinir malin ambarindaki detaymni goérmek istediginde
kullanacagi butonu ifade etmektedir.

4) Birimler, belirlenen stok oranlarinin iizerinde, ambarlarinda (253 Hesap Kodlu)
Makine Techizat, (254 Hesap kodlu) Tasitlar (255 Hesap Kodlu) Demirbas hesaplarinda
tasinir mal bulunduramayacaklardir. Stok miktar: 0 (sifir) olarak belirlenen tasimir mallar
icin ambarda kullanim fazlas1 mal bulundurulmayacaktir.

5) Stok oraninin altina diisen taginirlar i¢in sistem uyar1 verecektir.

6) Birimler ambarlarinda stok mal miktar1 tizerinde kullanabilir tasimir mal
tutmayacaklardir

7) Birimler her y1l OCAK ayinda stok miktarlarini giincelleyebileceklerdir.

Stok tasinir mal miktarlari ile kullanim fazlasi tasinir mal olusturma ekrani sistem
tarafindan karsilastirilacaktir, ( 6rnegin: birimin bilgisayar stok miktar1 5 adet ise ve birimin
ambarmda kullanim fazlasi olarak 8 adet bilgisayari var ise; sistem kullanim fazlas1 listesini
olusturur iken en fazla 3 adet bilgisayari listeye almaya izin verecektir).

3) TASINIR MAL KULLANIM SURESI ( Amortisman Siiresi )

Bilindigi tizere Bakanligimiz birimleri tarafindan tutulan tasinir mal envanter
kayitlarinin  muhasebe kayitlar1 Maliye Bakanhig muhasebe birimleri tarafindan
tutulmaktadir.

Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeliginin 27°1nc1 maddesi; “Bir duran varhgin
amortisman ve tilkenme paymna tabi degeri, varhgin yararlanma ya da itfa siirecine
sistemli bir bicimde dagitihr. Amortisman ve tiikenme pay1 tutari gider olarak
muhasebelestirilir”. Hitkmii geregi; muhasebe birimleri ayn1 zamanda duran varhklarin
amortisman hesaplarinin muhasebe kaydini tutmaktadirlar.

Maliye Bakanligi tarafindan hazirlanarak Resmi Gazetede yaymlanan Genel
Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Genel Tebligi (Sayi:1) ile duran varlik hesaplarinda tutulan
(253-254-255) mallarin amortisman oranlari ve siireleri belirlenmistir.

Amortisman siireleri, tasinirin ekonomik omriinii belirlemektedir. Bakanhk
birimlerimizin tasgmmir planlamalarma yardimer olmak iizere sistemde Maliye
Bakanhginca belirlenen amortisman oranlarimna goére tasimir mahn kullanim siiresi
takibe alinmstir.
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T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
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Birimlerin taginir mali sistem {izerinden envanterlerine kaydeder iken “teslim
alindig1 tarih” alanina girilen tarih, amortisman siirecinin basladig1 yil olarak kabul
edilmistir. Sistemde taginir malin amortisman oraninin yaninda kag¢ yil daha kullanim siiresi
kaldig1 gosterilmektedir.

4) STRATEJIK PLANLAMA TABLOSU

Stratejik planlama tablosu birimlerin tasiirlarini toplu olarak izleyecekleri, gelecekte
ihtiya¢ duyacaklari tagiirlarin planlamasina yardimci olmak tlizere hazirlanmistir. Tablodaki
bilgilere bu ekrandan miidahale edilememektedir. Tablo iki kisimdan olugmaktadir.

1- Kurum Bilgileri
2- Tasimir Mal bilgileri
Kurum Bilgileri;

Birimlerin analitik biitce yapisindaki kurumsal kodlamasi baz alinarak yapilan ve
birim tiirlerine gore farkl bilgilerin gelebilecegi tablodur.

- Ogrenci Sayisi
- Sube Sayisi
- Alan/Dal
- Alan/Dal Ogrenci Sayist gibi birgok bilgi yer almaktadir.
Bu alanda yer alan veriler birimlerin MEBBIS sisteminde kayitli bilgilerinden
olusturulmustur.

Tasmir Mal Bilgileri;
Bu tablo e-tasinir sistemine girilmis taginir mal bilgilerinden olusturulmustur.
- Envanterde kayitli taginir mal miktart
- Tasinir mal kullanim siiresi
- Tiiketim mallarinin bir 6nceki yil kullanilan miktarin degeri
- Stok miktar1
- Durum izleme
- Detay gorme alanlarindan olugmaktadir.

Birimin Harcama Yetkilisi tarafindan stratejik planlama tablosu ambar bazinda
degerlendirilecektir. Harcama yetkilileri; Stratejik Planlama Tablosunu ve gelecekte
degisecek sartlar1 da diislinerek taginir ihtiya¢ planlamasini yapacaklardir.

Stratejik Planlama Tablosu , envanterde kayitli olan tasmirlarin koduna ve adina
gore miktar olarak getirildigi stitunun takibinde, tasinirin yasal olarak belirlenmis kullanim
stiresini (ekonomik Omriinii), harcama yetkilisi tarafindan belirlenmis stok miktarini,
ambardaki kullanim fazlasi tasiirin miktarini, akabinde tiikketim mallarinin bir 6nceki yil
kullanim miktarlarimi deger olarak gosteren sablonunda, Durum izleme ile birimin belirledigi
stok miktarinin ambardaki durumunda KRITIK veya YETERLI gostergeleri ile izlenmesini
ve Detay Gorme sutunu ile tasinirin envanterdeki ayrintili bilgisini gérme imkant
saglanmistir.
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Ornegin; 255.2.1.1.1 masaiistii bilgisayarlar Detay Gor alanina girildiginde, sistem
bu malin envantere giris tarihine gore asagidaki gibi listeleyecektir.

Giris Tarithi Tasimirin kodu Tasinirin adi Amortisman Siiresi Kullanim Siiresi

01/01/2004 255.2.1.1.1 masaiistii bilgisayar 5 -2
01/01/2005 255.2.1.1.1 masaiistii bilgisayar 5 -1
01/01/2006 255.2.1.1.1 masaiistii bilgisayar 5 0
01/01/2007 255.2.1.1.1 masaiistii bilgisayar 5 1
01/01/2008 2552111 masalistii bilgisayar 5 2
01/01/2009 2552111 masalistli bilgisayar 5 3

Stratejik Planlama Tablosundaki Stok Miktarinin 1 oldugunu ve Kullanim Fazlasi
taginir miktarinin 3 oldugunu varsayalim.

Yukaridaki tablodan Birimin 3 adet masaiistii bilgisayarinin ekonomik émriinii
tamamlamis oldugu goriilmektedir.

Ekonomik émriinii tamamlamis mallar hurdaya ayrilabilir. Ancak ; ekonomik
omriinii dolduran tagimirlar kullanilabilir durumda ise veya tamir ve tadilati ekonomik
ise kullanilmaya devam edilecektir. Thtiya¢lar kaynaklar él¢iisiinde karsilanacag icin
birimler stratejik planlarini hazirlar iken ihtiyaclariin onceliklerini belirlemeleri
gerekmektedir.

Bu tablonun talep acisindan degerlendirilmesini yaptigimizda, birimde kullanim
fazlasi taginirin 3 adet oldugu goriilmektedir. Stok miktarinin 1 oldugu disiiniiliir ise birimin
zaten 2 adet fazlalik mali mevcut durumdadir. Birim ekonomik Omriinii dolduran 3 adet
tasinirin hurdaya ayrilmasina karar verir ise Stratejik Planlama Tablosuna gore 1 adet
masaiistii bilgisayar1 Gelecek Yil Talep Ekranindan talepte bulunabilecektir. Ayrica, birim
stratejik planlama agisindan kullanim siiresine gore bu tabloyu degerlendirdiginde izleyen 3
yilda birer adet masaiistii bilgisayar talebinde bulunabilecegi goriilmektedir.

Ote yandan bu tabloyu Kullamm Fazlas1 Mallar acisindan diisiindiigiimiizde,
birimin 2 adet fazlalik mala sahip oldugu goriilmektedir. Bu mallar Kullanim Fazlas1 Tagimnir
Mal Ekranindan girilerek ihtiyact olan birimlerin kullanimina agilacaktir

Stratejik Planlama Tablosunda Durum izleme alani &zellikle tiiketim mallar:
grubundaki taginirlarin takibinde birime 6nemli veri saglamaktadir.

Ornegin; birim 150 1.3.1.2.2 A4 Fotokopi Kagidi stok miktarmi 10 top olarak
belirlemis ise, durum izleme alam1 10 topun altna diistiigiinde sistem KRITIK uyarisi
verecektir. Bu uyari karsisinda birim satin alma yaparak ya da ihtiyaglarini bir baska birimden
karsiliyor ise talepte bulunarak ihtiyacini karsilayacaktir.

Harcama yetkililerinin kamu kaynagi olan taginirin etkin, ekonomik ve verimli olarak
kullanmalar1 temel hedeftir.
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Birimler hazirladiklar stratejik planlarina gore onceliklendirdikleri tasinir mal
ihtiyaclarini  Gelecek Yil Tasimir Mal Talep ekranindan sisteme girerek talepte
bulunabileceklerdir.

5) KULLANIM FAZLASI TASINIR MAL (ATIL MAL)

Kullanim Fazlas1 Mal; Cesitli nedenlerle birimin ihtiyaci kalmamasi veya
ihtiyac duyabilecegi zamana kadar miadim1 dolduracak olan kullanabilir durumdaki
mallari ifade eder.

Birimlerin, tasiir mallar1 baska birimlere dagitmak iizere kullandiklar
ambarlar, Ihtiya¢ Fazlas1 Tasinir Mal bashg altinda anlatilan kurallara tabi degildir.

1- Kullamim Fazlas1 Tasimir Mallarin Birimler Arasi Devrine iliskin Sartlar:

Bakanlik birimlerinin ihtiya¢ fazlasi tasinirlarini ihtiyaci olan birimlere bedelsiz
devredilmesinde asagidaki sartlar aranacaktir;

a) Birimlerin kullanim imkani kalmadigi, 150.07 yiyecek ve 150.08 igecek
gurubu hari¢ bozulma ve kullanim siiresinin  dolmasi gibi nedenlerle bir daha
kullanilamayacak olan, tiiketim malzemeleri (150hes.kod).

b) Birimler, Makine ve Cihazlar (253), Tasitlar (254), Demirbaslar (255) hesap
kodlarinda belirledikleri stok miktarlart disinda ambarlarinda kullanim fazlasi taginir mal
tutmayacaklardir.

) Birimlerin Dayamkh Tasimir Mallan (253-254-255 hes.kod) herhangi bir
nedenle kullanim fazlasi durumuna diismesi halinde, ihtiya¢ duyan birimlerin kullanimina
agilacaktir.

¢) Ihtiya¢ fazlas1 tasimirlar, devralacak birime bakim, onarim ve tasima
giderleri yoniinden ekonomik olmayan mali kiilfetler getirmemelidir. Devralmak isteyen
birim ac¢isindan bakim, onarim ve tasima giderleri nedeniyle devri ekonomik olmayan
ve kullanilmasinda fayda goriilmeyen tasimirlar devir islemine konu edilmeyecek, bu tiir
tasmirlar, Tasimir Mal Yonetmeligine ve diger ilgili mevzuat hiikiimlerine gore satilmak
veya imha edilmek suretiyle tasfiye edilecektir

d) Birimlerin ihtiya¢ duymamasi nedeniyle devrettigi tasinira, devralacak birimce
ithtiya¢ duyulmali ve kullanilmasinda yarar goriilmelidir.

e) Kullanim fazlasi durumuna diisen tasinirlarin tamamlayict mallar1 var ise
onlar da kullanim fazlas1 mal listesine alinacaktir.

f) Devredilecek tasinirlarin devralacak birim tarafindan tasinmasi esastir. Ancak
zorunlu durumlarda devreden birim tarafindan ve il/ilge milli egitim miidirliiklerincede
tasitilabilir.
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g) Birimlerin yapmis oldugu tasima giderleri taginirin degeri ile iliskilendirilmez.
¢) Birimler yilda bir kez kullanim fazlas1 mal listesi olusturacaklardir.
2- Kullamim Fazlas1 Tasimir Mallarin Yayinlanma Siireci

Birimlerin kullanim fazlasi taginir mallar ilge/il/Tiirkiye diizeyinde olmak tizere yil
boyunca sistemde yayimlanacaktir. Y1l sonuna kadar Bakanlik birimleri tarafindan talep
edilmeyen tasimirlar takip eden yilin ocak ay1 sonuna kadar Maliye Bakanligi (Muhasebat
Genel Midiirligi) Kamu Hesaplar Bilgi Sisteminde www.kbs.gov.tr/index.htlm adresinden
giris yapilarak bitiin kurumlarin kullanimima agilacaktir. Haziran ay1r sonuna kadar
herhangi bir kurum tarafindan talep edilmeyen kullanim fazlasi tasimir mallar, birim
tarafindan Hurdaya Ayirma, imha, Yok Olma islem tiirii secilerek Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanag ve Tasimir Islem Fisi diizenlenerek envanter kayitlarindan
cikartilacaktir. Envanter kayitlarindan ¢ikartilan kullamim fazlasi tasimir mallar ilgili
mevzuat geregi satilmak iizere Maliye Bakanhgr (Milli Emlak Genel Miudiirliigii)
birimlerine teslim edilecektir.

SUREC

Kullanim fazlas1 malin e-tasinir sistemine girisi ve yayinlanma asamalari;

1- Birim : Ocak, Subat, Mart

2- ilce : Nisan, Mayis, Haziran

3-11 : Temmuz, Agustos, Eyliil

4- Merkez teskilati > Y1l siiresince (12 ay)

5- Maliye Bakanhg : www.kbs.gov.tr/index.html sitesinde yihn ilk 6 ay1

yaymlanacaktir.
3- Kullanim fazlas1 Tasimir Mallar Ekram

Bu ekran, birimin zimmetle ve dayanikli tasinir listesi olusturularak kullanima
verilmis mallar disindaki tasinirlar1 gosterir. Birimler kullanim fazlas1 mal listesini olusturur
iken stok tasinir mal oranlarini dikkate alarak Ocak, Subat, Mart ayinin sonuna kadar olustura
bileceklerdir. Merkez teskilatlari, birimin, kullanim fazlasi mal listesini olusturdugu andan
itibaren bunu goérebilecektir.

Merkez birimleri ve il/ilce milli egitim miidiirliikleri (13 01 00 62) kullanim
fazlas1 mallarim asagida anlatildig:1 sekilde sisteme gireceklerdir. Ancak; bu birimler
2’nci maddede anlatilan siirece tabi olmadan yil boyunca il diizeyinde e-taginir
sisteminde yayinlanacaktir.

3.1. Birimlerin Yapacag Islemler

a) Birimler kullanim fazlasi mallar listesi olustur meniisiine girip, diger
birimlerin kullanimima agmak {izere stok mal miktar1 disindaki kullanim fazlasi mallar1
kutucuklar isaretlenerek segecekler ve listeye ekle butonuna basarak kullanim fazlasi
listesini olusturacaklardir.
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b) Birim kullamim fazlas1 mallar listesini kontrol ederek onayladiktan sonra
ilcenin kullanimina a¢ butonuna basarak il¢cede bulunan birimin bagli oldugu merkez
teskilatina bagli biitiin birimlere kullanim fazlas1 mal listesi agilacaktir. (6rnegin: ilkdgretim
okulunun 13 01 31 62 kurumsal kod ilgede bulunan diger ilkogretim okullarina agilacaktir.)

¢) Birim kullanim fazlas1 taginir listesini olusturduktan sonra yili i¢erisinde Mart
ayinin sonuna kadar kullanim fazlasina diisen taginirlarini listesine ekleyebilir.

d) Listeye alinan atil mallar eklendigi giiniin tarihi sistem otomatik olarak listenin
atil mal ekleme tarihi kismina atilacaktir.

e) Atl mallar listesine yanliglikla alinan taginir mallar yili igerisinde Mart ayinin
sonuna kadar birim tarafindan kullanim fazlas1 mallar listesi agilarak sil butonu ile listeden
dusiiriilebilecektir.

3.2. Il/ilge Milli Egitim Miidiirliiklerince Yapilacak Islemler.

Birimler tarafindan olusturulan kullanim fazlasi mallar listesi Nisan, Mayis, Haziran
aylarinda olmak tizere 3 ay siire ile ilgede yayinlanacaktir.

a) Gelecek yil talepleri 6ncelikle kullanim fazlas1 mallardan karsilanacaktir.

b) fice tasimir mal konsolide gorevlisi Nisan aymdan itibaren gelecek yil
taleplerini onaylamadan oOnce ilce kullamm fazlasi mallar listesiyle eslestirilecektir.
Eslestirme taginir mal kod diizeyinde veya taginir adiyla yapilabilecektir.

Uyulmasi gereken kurallar;

1- Gelecek yil talep listesinde birden fazla birimin talebi var ve kullanim
fazlas: listesinde bir veya daha fazla talep edilen tasimir mal mevcut ise; Birimlerin
kullanim fazlast mallarin1 hangi birime verecegine tasimir mal konsolide gorevlisi karar
verecektir.

2- Taginir mal konsolide gorevlisi 1’inci bende anlatilan karar1 verirken
okullarin yakinlik mesafesine, talep eden birimin envanterinde var olup olmadigi gibi
kriterlere bakarak fayda/maliyet agisindan degerlendicektir ve aktarma islemini ekonomik
olacak sekilde devrettirecektir.

3- Konsolide gorevlisi, gelecek yil tasmir mal talep listesinde olan mallari,
kullanim fazlasi mallar listesinde bulunan ikame mallardan karsilayabilecektir.

¢) Tasinir mal konsolide goérevlisi, (b) maddesine gore degerlendirdikten sonra,
gelecek yil talebinin kullanim fazlasi maldan karsilanacagi belirlenen birimin talebinin
1.asama ¢ikis islemi sistem tarafindan tamamlanarak sicil numarali TIF giris aktarma ekranina
yansitilacaktir.

d) Ilge konsolide gorevlisinin degerlendirme siirecinde birimlerin kullanim
fazlalig: listesinde bir degisiklik olusmasi halinde, birim degisikligi ilge konsolide gorevlisine
yaptirabilecektir.
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Il diizeyinde kullanim fazlasi mal listesi Agustos, Temmuz, Eyliil aylarinda
yaymlanacaktir.

e) 11 tasinir mal konsolide gérevlisi, temmuz ayindan itibaren birimlerin kullanim
fazlas1 mallarmi gorebilecektir. Il diizeyinde gelecek yil taleplerine onay verilmeden dnce
sistemden il Kullanim Fazlas1 Listesiyle eslestirilecektir.

f) 11 Konsolide Gérevlisi (b) maddesinde anlatildig1 sekilde degerlendirmesini
yapacak (c) maddesinde anlatildigi gibi islemini siirdiirecektir. Gelecek yil talep listesinden
kullanim fazlas1 maldan karsilanan taginirlar1 diistirecektir.

Merkez Tasmir Mal Konsolide gorevlisi; yil boyunca kendine bagh birimlerin
kullanim fazlas1 mallarmm goérebilecektir. Birimlerinin  Ekim, Kasim, Arahk ayi
siiresince talep edilmeyen kullanim fazlasi mallar konsolide cetvelini sistemden alarak
harcama yetkilisine sunacaklardir.

Harcama yetkilisi kullanim fazlas1 mallan liste iizerinden degerlendirecektir.
Degerlendirme sonucu kendine bagh birimlerin kullanim fazlas1 mallarim baska ildeki
biriminin ihtiyacim karsilamak iizere aktarilmasina karar verebilecektir.

Merkez teskilati Konsolide Gorevlisi Arahk aymin sonuna kadar birimlerin
fazlahk mallari ile ilgili bir karar belirtilmemis ise;

1- Birim tagir kayit ve kontrol yetkilisi, sistemden, kullanim fazlast mal listesi
raporunu alarak, Maliye Bakanligi (Muhasebat Genel Midiirliigii) www.kbs.gov.tr adresine
Ocak aymin sonuna kadar talep edilmeyen kullanim fazlas1 mallarin girisini yapacaklardir.

2- Maliye Bakanh@ sisteminde yaymlanan kullanim fazlasi mallara, diger
kurumlardan talep gelmesi durumunda; birimin tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan
devir protokolii diizenlenerek yetkili merci tarafindan onaylandiktan sonra sistemden idareler
Aras1 Islem tirii segilerek diizenlenecek tasinir islem fisi ile envanter kayitlarmdan
¢ikarilacaktir.

3- Haziran aymin sonuna kadar, herhangi bir kurumdan talep gelmeyen atil
mallar, birimin tasimir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan, sistemden TiF Ciks
ekramindan Hurdaya Ayirma, imha, Yok olma islem tiirii secilecek kayittan diisme
teklif ve onay tutanagi ve tasimir islem fisi diizenlenerek envanter kayitlarindan
diisiiriilecektir.

4- Envanter kayitlarindan ¢ikarilan kullanim fazlasi mallar Maliye Bakanliginin ilgi
(d) yazis1 geregi satilmak tizere Milli Emlak Genel Miidiirliigii birimlerine teslim edilecektir.

MEB Strateji Gelistirme Baskanlig1 Bakanliklar / ANKARA
Tel: 413 14 89 e — posta : sgp@meb.gov.tr
Faks : 418 64 01 int. adresi : www.meb.gov.tr

UCRETSIZ
C444 0632 BA510]0)

DANISMA HATTI o
BILGISAYARLI

EGITIME DESTEK

12


http://www.kbs.gov.tr/

T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanligi
Say1 : B.08.0.SGB.0.80.03.03.00.700.01/ eeodeea 12011
Konu : Bakanhk Tasimir Mallar

6) TALEP ISLEMLERI
Genel Kurallar

1- Kamu kaynagi olan tasinir malin etkin, ekonomik, verimli kullanimi
saglanacaktir.

2- Birim ihtiyaci olmayan mal1 talep etmeyecektir.

3- Talep onay yetkilileri, birimin  mevcut durumuyla, talebi mutlaka
karsilastirilacaktir.

Talep Ekranlar:

1- Cari Y1l Talep Ekrani

2- Gelecek Y1l Talep Ekrant

3- Kullanim Fazlas1 Tasinir Mal Talep Ekrani
1- Cari Y1l Talep Ekranlar

Birimlerin y1l i¢erisinde acil ihtiya¢ duyduklar tasinir mallar1 talep ettikleri ekrandir.
Cari y1l talepleri, Tastmir Mal Talep veya (ilkogretim okullar1 hari¢) Tasimir Mal Odenek
Talep seklinde yapilabilecektir. Cari yil talep ekranindan yil igerisinde her zaman talep
yapilabilinecektir.

1.1. Cari yil talep ekranindan talepte bulunmanin kurallari:

a) Yeni acilan birimin (okul/kurum) donanimi ( Bu birimlerin talepleri kurucu
miidiir veya il /ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan girilecektir).

b) Birimlerde boliim/dal agilmasi ve olaganiistii durumlar (yangim, deprem,
hirsizlik v.b)

¢) Bir dnceki yil ihtiyag duyulabilecegi 6ngoriillememis acil ihtiyaglar.

1.2. Cari Yil Taleplerinin Sisteme Girilmesi, Degerlendirilmesi ve
karsilanmasi:

a) Birim (okul/kurum); Talep ekranindan Cari Y1l Talep meniisiinii segecektir.
Talep 6denek olarak yapilacak ise Tasimr Mal Odenek Talep butonu secilecektir.
Birimin bilgileri tablosu MEBBIS’te bulunan bilgilerden sistem tarafindan otomatik
getirilecektir. Ancak doldurulmas: zorunlu alanlar birim tarafindan doldurulacaktir. Bu
tabloda eksiklik olmasi halinde talep onaylanamayacaktir.

1- Harcama birimi, ihtiyaglarim yerinde satin alma yoOntemiyle
karsilayacak ise; Tasmir Mal Odenek Talep butonunu sececektir. Tasimirlar koduna gore
secilerek tahmini KDV dahil birim fiyat1 girilecektir. Tasinir kayit ve kontrol yetkilisi
tarafindan liste toplam fiyatlar iizerinden kontrol edilerek Odenek Talep Onay butonu ile
onaylanacaktir. Onaylanan 6denek talep listesi dogrudan merkez teskilati birimi ekranina
gelecektir.
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2- Birim ihtiyacim1 mal olarak talep edecek ise; talep ekranindan Cari Yil
Tasmmir Mal Talep Ekram secilecektir. Tasinirlar adlarina veya kodlarina gore
secilebilecektir. Olusturulan liste taginir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan kontrol edilerek
onayla butonu ile talep listesini onaylayacaktir ve liste ilge milli egitim miidiirliigii ekranina
yanstyacaktir.

b) flce milli egitim miidiirliigiiniin ekranna gelen birim talep listeleri ilce
tagimir mal konsolide gorevlileri tarafindan degerlendirmeye alinacaktir. Ilge milli egitim
midiirligiiniin ambarindan talep edilen mallarin tamami veya bir kismu karsilanabiliyor ise
bekletilmeksizin karsilanacaktir, karsilanmayan kisim i¢in 5 onay butonundan uygun olan ile
onaylanacaktir.

¢) Il milli egitim miidiirliigiiniin ekranmna gelen talepler; il konsolide
gorevlisi tarafindan degerlendirilecektir. Degerlendirme sonuguna gore;

1. IIkdgretim okullarinin talepleri ambardaki mallardan veya satin alma yolu
ile kargilanacaktir. Karsilanmiyor ise; nedeni agiklanarak talep reddedilebilinecektir.

2. flkdgretim okullar1 haricindeki okul/kurumlarm talepleri, cari yil talep
ekraninda talepte bulunma kurallarina uygun olmak sarti ile ambarda var ise bekletilmeksizin
karsilanacak yok ise 5 onay butonundan uygun olan ile onaylanacaktir.

d) Genel miidiirliik/Daire Baskanhklar1 ekranina gelen cari yil talepleri
merkez konsolide gorevlisi tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme sonucu talep edilen
tasinir miktarina ve fiyatina miidahale edilebilir. Nedenini belirtmek kaydiyla red veya
onaylar.

1. Tagmir Mal Odenek Talepleri merkez konsolide gorevlisi tarafindan.
harcama yetkilisinin degerlendirmesine sunulur. Harcama yetkilisinin onay verdigi taginir
Odenek talep listelerine sistem iizerinden onay verilir. Reddedilen 6denek talep istek
listesinin nedeni belirtilir. Ayrica 6denek e-biitce iizerinden gonderildiginde 6denegin
tertibi, gonderme tarihi ve onay numarasi 6denek talep listesine girilerek onaylanir.

2. Merkez Konsolide Gorevlisi tarafindan degerlendirilen Cari Y1l Tasinir Mal
Talep Listeleri Harcama Yetkilisinin onayma sunulur. Harcama yetkilisinin onay verdigi
talepler sistemden 5 onay butonundan uygun olan ile onaylanacaktir.

- Onay verilen talepler karsilanmak iizere Egitim Araclar1 ve Donatim
Dairesi Baskanhgimin ekranmma gelecektir. S6z konusu daire talepleri ambar stok
imkanlan o6lciisiinde degerlendirecektir. Degerlendirilen talepleri tahsise doniistiirerek
2008/41 nolu Genelgede anlatildig: iizere islemi tamamlayacaktir.

2- Gelecek Y1l Talep Ekranlari

5018 sayili Kanun ile kamu kurumlar biitcelerini stratejik planlar1 ve performans
oOl¢iitlerine ve fayda-maliyet analizine gore hazirlar.

Bakanligimiz birimleri, biitgelerini olusturur iken mal alim ile ilgili biitge rakamini
sistemden alinan, gelecek yil talep listeleri konsolide raporlar1 géz Oniline almarak
Olusturacaklardir. Bu nedenle asil olan talepler Gelecek Yil Talepleridir.
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Birimler gelecek yil taleplerini (13 01 00 62 kurumsal kodu olanlar hari¢) Tasinir
Mal Talep ve (ilkdgretim okullar1 hari¢) Tasmir Mal Odenek Talep ekranindan
yapabileceklerdir. Tasinir Mal Odenek Talepleri dogrudan birimlerin merkez teskilati
birimlerinin ekranina yansiyacaktir.

2.1. Gelecek Y1l Talebinde Siire¢

Gelecek yil talepleri stratejik planlara uygun olarak biitce 6deneklerinin
olusturulmasinda kullanilacak kriterler olacagindan mali yil siirecine uygun olarak
birimler tarafindan giris ve onaylama siirecleri belirlenmistir.

a) Birimler : Ocak, Subat, Mart
b) ilce : Nisan, Mayis, Haziran
ol : Temmuz, Agustos, Eyliil

d) Merkez Teskilat1 : Ekim, Kasim, Arahk
2.2. Gelecek Y1l Talep Ekranindan talep kurallar::

a) Birimler Stratejik Planlama Tablosundan ve gelecekte degisecek sartlari da
diistinerek yaptiklar1 tasinir ihtiya¢ planlamasina gore gelecek yil talepte bulunacaklar
taginirlar tespit edeceklerdir.

b) Tespit edilen tasmirlar, gelecek yil biitgesinden karsilanmak tizere e-tasinir
sisteminde gelecek y1l talep ekranindan kod sistemine gore girilecektir.

c) Birim, ihtiyacindan fazla tasinir mal talebinde bulunmayacaktir. Afaki
taleplerde bulunan birimlerin talepleri tamamen rededilebilir.

d) Olusturulan liste birim tarafindan kontrol edilerek gerekli diizeltmeler
yapildiktan sonra onayla butonuna basilarak islem tamamlanacaktir.

2.3. Gelecek Y1l Taleplerinin Degerlendirilmesi ve Onaylanmasi:
a) Tlkégretim okullar;

1- Tlkdgretim okullar1 tarafindan olusturulan talep listesi dncelikle ilgesinde
bulunan analitik biitce yapisina gore olusturulmus (13 01 31 62) kullanim fazlas1 mallar
listesi ile karsilagtirilacaktir. Talep edilen mallar s6z konusu listede var ise kullanim fazlasi
mal1 envanterinde bulunduran okulla irtibata gegerek kullanim fazlasi1 mal talep ekranindan
talep edilecektir. Bu sekilde talep edilen mallar gelecek yil talep ekranindan birim tarafindan
distiriilecektir.

2- llce milli egitim miidiirliigii ekranma diisen talepler ilge tasinir mal
konsolide gorevlisi tarafindan degerlendirilecektir. Degerlendirme sonucu red edilen taginirlar
talep listesinden diisecektir. Onaylanan tasmirlar ise ilge kullanim fazlasi mal ekrani ile
karsilagtirilarak Oncelikle  taleplerin buradan karsilanmasi saglanacaktir. Bu sekilde
karsilanan tasiir mallar talep listesinden kismm karsilanma olarak diistiriilecektir.
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Reddedilen ve Kullanim fazlasi mallar ekranindan karsilanamayan tasinirlar
Il Milli Egitim Miidiirliigiine aktarilmak iizere tek tek onaylanacaktir.

3- 11 milli egitim miidiirliigii ekranina aktarilan gelecek yil talepleri il
Tasiir Mal Konsolide gorevlisi tarafindan degerlendirilecektir. Degerlendirme sonucu
red edilen tasinirlar talep listesinden diisecektir. Onaylanan talepler oncelikle Il Kullanim
Fazlas1 Tasmir Mallar Listesiyle eslestirilecektir. Talebi kullanim fazlasi mallardan veya
ambardan karsilanan birimin taginirlari talep listesinden diistirtilecektir.

Bu islemler tamamlandiktan sonra ilkogretim okullarinin Gelecek Yil
Tasimr Mal Talep Listeleri konsolide edilecektir. Il Tasimir Mal Konsolide Gorevlisi
tarafindan sistemden ahnacak ilkégretim Okullar1 Gelecek Yil Tasimr Mal Talep
Konsolide Cetveli il milli egitim miidiirliigii Harcama Yetkilisinin onayina sunulacaktir.
Onaylanan [lkégretim talep listesi  gelecek yil biitcesinden Kkarsilanmak iizere
biitcelestirilecektir.

b) Diger Okul ve Kurumlar

1- Birimler tarafindan olusturulan talep listeleri oncelikle birimler tarafindan
analitik biitce yapisina uygun olarak ilce diizeyinde kullanim fazlasi mal listesi ile
karsilastirilacaktir. (6rnek: Orta Ogretim Genel Miidiirliigiine bagh bir okul <13 01 32 62
ayni genel miidiirliige bagl diger okullarin kullanim fazlas1 mal listesi ile karsilastiracaktir)
talep edilen tasinir, kullanim fazlasi mal listesinde var ise bu mala sahip okulla irtibata
gecilerek, tasinirlar: kullanim fazlasi mal talep ekramindan talep ederek karsilayacaklardir.
Bu sekilde karsilanan taginirlar birimin gelecek yil talep ekranindan silinecektir. Son olarak
birimin tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan kontrol edilen listeler  sistemde
onaylanacaktir.

2- flge milli egitim miidiirliigiiniin ekrammna aktarilan talepler ilge
tasinir mal konsolide gorevlisi tarafindan okul/kurum bazinda tek tek degerlendirilecektir.
Degerlendirme sonucu reddedilen tagimirlar, talep listesinden diisiilecektir. Onaylanan
tasinirlar Ilce Kullamm Fazlas1 Tasimir Mal Ekrani ile eslestirilecek ve taleplerin 6ncelikli
olarak kullanim fazlasi mallardan karsilanmasi saglanacaktir. (Ilge konsolide gorevlisi
tarafindan 5’inci baglik altinda 3.2/b Maddesinde belirtilen kriterler géz oniine alinarak
degerlendirilecektir) Tasmir talebi, ilge kullanim fazlasi taginir mal listesinden karsilanan
okul/kurumun talep listesinden s6z konusu mallar diisiiriilecektir. Daha sonra analitik biit¢e
yapisina gore talep listeleri onaylanacaktir.

3- 11 milli egitim miidiirliigii ekranmna aktartilan talepler il konsolide
gorevlisi tarafindan degerlendirilecektir. Degerlendirme sonucu red edilen tasinirlar talep
listesinden diisecektir. Onaylanan talepler oncelikle il kullamim fazlasi mallar listesi ile
eslestirilecektir. il konsolide gorevlisi; ( 5’inci bashik altinda 3.2/b Maddesinde belirtilen
kriterleri gbz Oniine alarak degerlendirecektir) tasinir talepleri kullanim fazlas1 mal listesinden
karsilanan tasiirlar gelecek yil talep listesinden diisecektir.
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4- 11 milli egitim miidiirliigii tarafindan onaylanan talepler analitik
biitce yapisina gore ilgili merkez teskilati biriminin ekranimna aktarilacaktir. Yalniz
il/ilce milli egitim miidiirliiklerinin (13 01 00 62 ) talepleri idari ve Mali isler Dairesi
Baskanhgi ekranina gelecektir.

5- Merkez teskilat1 birimleri, ekranlarina gelen talepleri gelecek yil biitge
imkanlarin1 diistinerek degerlendirmeye alacaklardir. Birim bazinda talepler tek tek
degerlendirilecektir. Degerlendirme sonucu;

- Birimin talep etmis oldugu tasmirlar1 tamamini reddedebilir, bu
durumda sistemde tiimiinii red onay butonu kullanilacaktir.

- Birimin talep etmis oldugu tasinirlardan bir kismin1 kabul edip diger
kismini red edebilirler bu durumda kismu reddetme butonu kullanilacaktir.

- Birimin talep listesi tamamen kabul edilebilir bu durumda karsilansin
onay butonuyla onay verilecektir.

- Ayrica merkez teskilatt bu asamada sistemden alacaklar1 gelecek yil
taginir mal talep konsolide cetveli ile Kullanim fazlasi tasinir mal konsolide cetvelini evrak
tizerinde degerlendireceklerdir. Degerlendirme sonucu; ekonomik oldugunu ve biitgenin
kullaniminda tasarruf saglayacagini diistindiikleri talepleri kullanim fazlasi mallardan
karsilanmasini saglayabilirler. Sayet birimlerin ihtiyaglarimin bir kismi kullanim fazlasi
taginirlardan karsilaniyor ise, talep listeleri kismi karsilandi onay butonuyla onay
verilecektir.

Gelecek yil taleplerini Odenek Talep ekranindan yapmus birimlerin talepleri
dogrudan merkez biriminin ekranmna gelecektir. Degerlendirme asamasinda tasinir mal
miktarina ve fiyatina miidahale edilebilir.

Merkez teskilati birimlerince yukarida anlatildigi sekilde onaylanan Gelecek Yil
Tasimir Mal Taleplerinin ve Tasmir Mal Odenek Taleplerinin konsolide raporlari sistemden
alinarak Harcama yetkilisinin onayma sunulacaktir. Harcama yetkilisinin onay verdigi
konsolide cetvellerine gore Gelecek Y1l Biitge Planlamasi yapilacaktir.

Onaylanan Gelecek Y1l Odenek Talep Listeleri, merkez teskilati birimleri
tarafindan gelecek yil biitcesinden O6denek gonderilerek, yerinden satin alma yapilarak
karsilanacaktir. Odenek gonderme belgesi e-biitce sisteminden gonderildiginde 6denegin
tertibi, tarih ve onay numarasi sistemden Gelecek Yil Tasimir Mal Odenek Talep
listesine girilecektir.

6- Onaylanan gelecek yil tasinir mal talep listeleri Egitim Araglart ve
Donatim Dairesi Bagkanligimmin ekranina yansitilacaktir. Harcama birimi yili yatirim
programinda tahsis edilen 6denekleri goz Oniinde bulundurarak Gelecek Y1l Talep Listeleri
Egitim Aracglart ve Donatim Dairesi Bagkanlig1 ile imzalanacak protokol ¢ercevesinde detay
uygulama programinda yer alacaktir. Gelecek yil talepleri Egitim Araglari ve Donatim Dairesi
Bagkanlig1 tarafindan ambarda bulunan mallardan veya satin alma yapilarak karsilanacaktir.
S6z konusu Bagkanlik merkez teskilati birimleri tarafindan onaylanan talepleri génderme
islemini 2008/41 nolu Genelgeye gore tamamlayacaktir.
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¢) idari ve Mali isler Dairesi Baskanhg

3797 sayili yasanin 36’inc1 maddesi gere8i merkez teskilati icin gerekli arag,
gere¢ ve malzemenin temini ile ilgili hizmetleri yiiriitmek gorevi idari ve Mali Isler Dairesi
Bagkanligina verilmistir. Ancak; 5018 sayili yasa geregi 6denek tahsis edilmis birimler kendi
ihtiyaglarmi satin alma ydntemiyle karsilayabilecekleri gibi yardimer hizmet birimi ( idari ve
Mali isler Dairesi Baskanlig1 araciligiyla) da karsilayabilirler.

Yukarida Talep Islemleri (6) bashk (1) alt bashk Cari Y1l Talep Ekranlar
bashg1 altinda anlatilan kurallar Idari ve Mali Isler Dairesi Bagskanhgindan tasinir mal
talep edecek merkez birimleri icin gecerli degildir.

Tasimr mal ihtiyaclariom idari ve Mali Isler Dairesi Baskanhgindan
karsilayacak merkez birimleri,

1- Merkez teskilat1 birimleri, stratejik planlama tablosundan yararlanarak
ve gelecek yil degisebilecek sartlart da disiinerek tasinir mal ihtiyag planlamasini
yapacaklardir.

2- Merkez teskilati birimleri, stratejik planlarina uygun olarak yaptiklari
planlama sonucu tasinir mal ihtiyaglarini talep meniisiinden Gelecek Yil Tasimir Mal Talep
Ekram secilerek Ocak-Subat-Mart aylarinda sisteme gireceklerdir.

3- Nisan ayindan itibaren Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig1 ekranina
yanstyan talepler Haziran ayinin sonuna kadar yetkili personel tarafindan, Karsilansin, Kismi
Red, Timiinii Red onay butonlarindan uygun olan ile onaylanacaktir. Biitiin talepler
onaylandiktan sonra gelecek yil taginir mal taleplerinin konsolide raporu alinarak harcama
yetkilisinin onayma sunulacaktir. Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanhg gelecek yil
biitcesini hazirlar iken bu raporu dikkate alacaktir.

4- Biitcede planlamasi yapilan, gelecek yil tasimir mal talepleri satin
alimarak veya ambarda bulunan mallardan karsilanacaktir. Merkez birimleri gelecek yil
talep ekranindan talep ettikleri mallar1 yil icerisinde servislerden gelen tasimir istek
formlarina dayanarak Cari Yil Tasinir Mal Talep ekramindan ihtiyac¢larina gore talep
edeceklerdir.

5- Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligi ekranina yanstyan Cari yil tagimnir
mal talepleri yetkili kisi tarafindan onaylanarak tahsise doniistiiriilecektir. Birimler arast devir
islemi 2008/41 nolu Genelgeye gore yapilacaktir.

Yukarida 6 baglik altinda anlatilan konularda bahsedilen raporlar yazi ve
sistemden duyuru olarak bildirilecektir.

Kapatilan birimlerin veya MEBBIS (ILSIS) kurum kodu degisen birimlerin,
sistemde taginir mal islemlerini il/ilge Taginir Mal Konsolide Gorevlileri yapacaklardir.
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Bakanligimizda Tasmir Mal Yonetmeliginin etkin uygulanmasi 6nem arz
etmektedir. Bu da Taginir Mal Konsolide Gorevlilerinin ve Tasmir Kayit ve Kontrol
Yetkililerinin; Yonetmelik, Teblig, Genelge ve yazilarla belirtilen yetki ve sorumluluklarinin
zamaninda yerine getirmelerine baglhidir.

Egitim alms tasinir mal konsolide gorevlileri ve tasimir kayit ve kontrol
yetkililerinin degistirilmemesine 6zen gosterilmelidir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Nimet CUBUKCU
Milli Egitim Bakam

Dagitim :
Geregi Bilgi :
A-B Plam 1-Maliye Bakanhg

2-Sayistay Baskanhgi

..1../12011 Mali Hiz.Uz. :N. SARA

..1../2011 Daire Bsk. :0. ERGUN
.1../2011 Baskan :N. KONAKLI
.[1./2011 Miistesar :E. CIVELEK

Koordinasyon :
../../2011 Mali ve Idari Dai.Bsk. - Y. ESENER
./.12011 Egt.Arac ve Dont.Dair.Bsk. : O.ERDURAN
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